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 پیشگفتار
 

 و های آموزشی برنامه مناسب اجرای متضمن آموزشی، های نامه شیوه و هانامه آیینفرآیندهای اجرای 

و آگاهی بخشی و مسئولین   هماهنگی ایجاد فرآیندها این  تدوین از هدف دانشگاه می باشد. پژوهشی

تحصیلات  دانشجویان امور تحصیلی به بخشی انتظامذیربط جهت اجرای صحیح شیوه نامه های آموزشی، 

 ارتقای نهایت در و آموزشی آیین نامه های اجرای صحیح برای مشخصب چارچو تعیین طریق از تکمیلی

متعددی  های نامه شیوه و ها نامه آیین دانشگاه صنعتی سهند، در طول فعالیت  .است آموزشی كیفیت

 و ضوابط این  دقیق كاربست و اجرا چگونگیاست و  شده اجرا و تدوین ،تحصیلات تکمیلی حوزه در

دربرگیرنده همراه  رو پیش مجموعه .دارد بسیار اهمیت شده، بیان به اهداف یابی دست در مقررات

 صنعتی سهند در حوزه تحصیلات تکمیلی دانشگاه تمامی شیوه نامه های در حال حاضر فرآیندهای اجرا

 . است
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 اخذ سمینار کارشناسی ارشد فرآیند

. ارائه سمینار باشدمیهای مقطع كارشناسی ارشد گرایش/سمینار جزو دروس اجباری تمامی رشته

منظم و عمومی اعلام شده از طرف دانشکده بوده و بسته به نظر دانشکده مجری بایستی دارای یک برنامه 

هایی كه درس سمینار آنها بر تواند دارای داوری غیر از استاد راهنمای سمینار هم باشد. برای رشتهمی

باشد، تکمیل اساس سرفصل مصوب وزارت، به صورت یک درس نظری بوده و همراه با تشکیل كلاس می

 ضوع سمینار الزامی نیست.فرم مو

 اخذ درس سمینار در زمان انتخاب واحد -1

 تکمیل فرم سمینار كارشناسی ارشد توسط دانشجو و استاد راهنما -2

 ارسال به مدیر گروه توسط استاد راهنما جهت طرح در جلسه گروه و شورای دانشکده -3

 تصویب موضوع در گروه و شورای دانشکده  -4

و توسط دانشجو های آشنایی با منابع الکترونیکی شركت در دوره اخذ تاییدیه كتابخانه مبنی بر -5

 تحویل فرم تکمیل شده به آموزش دانشکده

 توسط كارشناس آموزش دانشکده درج نام استاد سمینار در سامانه سس جهت درج نمره -6

ان ماه اول حداكثر مهلت ارایه سمینار و ثبت نمره آن در سامانه آموزشی دانشگاه پای نکات آیین نامه ای:

در صورت عدم ارائه سمینار توسط دانشجو و یا عدم ثبت نمره در مهلت مقرر توسط استاد، نمره . باشدنیمسال بعدی می

در  باشد.صفر توسط سامانه در كارنامه دانشجو درج خواهد شد و دانشجو موظف به انتخاب مجدد واحد سمینار می

تواند در ترم تابستانی )بعد از صورت تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده مجری، انتخاب واحد درس سمینار می

نیمسال دوم تحصیلی دانشجو( انجام پذیرد. در این صورت نمره سمینار باید حداكثر تا پایان دی ماه همان سال در 

 سامانه آموزشی دانشگاه ثبت گردد.
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 پایان نامه کارشناسی ارشد هاد عنوانیشنپ فرآیند

های لازم پژوهشی به عنوان بخشی از فعالیت–كارشناسی ارشد به شیوه آموزشی مقطع تحصیلینامه پایان

باشد كه شامل شناسائی، طرح مسأله علمی، بیان آموختگی در رشته تحصیلی مربوطه میبرای دانش

گیری، ارائه گزارش علمی مکتوب و دفاع از آن نتیجهبحث،  روش تحقیق، مراحل تحقیق، فرضیه، هدف،

 به شکل علمی و اصولی است.

اخذ درس پایان نامه كارشناسی ارشد در زمان انتخاب واحد و واحد درسی و  12گذراندن حداقل  -1

 تا زمان دفاع از آندر ترم های آتی تمدید پایان نامه 

 انشجو و استاد راهنماتکمیل فرم پیشنهاد عنوان پایان نامه تحصیلی توسط د -2

 ارسال به مدیر گروه توسط استاد راهنما جهت طرح در جلسه گروه و شورای دانشکده -3

 تصویب موضوع در گروه و شورای دانشکده  -4

ثبت پروپوزال در ایران داک و دریافت كد رهگیری و درج در فرم پروپوزال و اخذ تایید كتابخانه  -5

نظری -. چنانچه پایان نامه، تجربی یا تجربیشکدهمركزی توسط دانشجو تحویل به آموزش دان

باشد، گواهی شركت در كارگاه ایمنی مربوطه ضمیمه فرم شود. همچنین در صورتی كه استاد 

مشاور نیز به همراه فرم راهنما / مشاور، خارج از دانشگاه باشد، ارائه رزومه استاد راهنمای دوم یا 

 پروپوزال الزامی است. 

 تصویب موضوع پیشنهادی توسط شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه  -6

 ارسال به معاونت پژوهشی توسط اداره تحصیلات تکمیلی  -7

ت علمی با مرتبه علمی استادیار و به بالای دانشگاه صنعتی د راهنمای اول از اعضاء هیااستا نکات آیین نامه ای:

تواند با تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه نامه دانشجو میاستاد راهنمای دوم پایان. شوندمیسهند انتخاب 

. برای بررسی و تائید انتخاب استاد راهنمای دوم انتخاب شودسایر موسسات پژوهشی، صنعتی یا علمی صنعتی سهند از 

مبنی بر ضرورت خارج از دانشگاه، بایستی سوابق استاد مذكور، اعلام موافقت كتبی ایشان و نامه استاد راهنمای اول 

گیری از خدمات استاد راهنمای خارج دانشگاه و غیر قابل انجام بودن این خدمات در داخل دانشگاه ضمیمه فرم بهره

نامه باشد. چنانچه استاد راهنمای دوم خارج از دانشگاه صنعتی سهند انتخاب شده و عضو هیئت علمی پیشنهاد پایان

ای وی الزامی است. انتخاب استاد مشاور با مدرک دكتری یا كارشناسی ارشد با دانشگاه نباشد، داشتن مدرک دكتری بر

-نامه، از داخل یا خارج دانشگاه با نظر استاد راهنمای اول پایانسابقه كار مکفی و دارای تخصص در زمینه موضوع پایان

 نامه از شرایط فوق مستثنی است.
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 ایان نامه کارشناسی ارشددفاع از پ فرآیند                             

نامه و تأیید استاد راهنما، مجاز است در حضور دانشجو پس از انجام كار تحقیقاتی خود و تدوین پایان

 نامه خود دفاع كند.هیات داوران مورد تایید شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده از پایان

ماه از تصویب  3فاصله و پس از گذراندن تمامی واحدهای درسی  14داشتن حداقل معدل كل  -1

 پروپوزال

 برای دفاعدانشجو استاد راهنما مبنی بر آماده بودن  موافقتبا اخذ  تکمیل فرم درخواست دفاع -2

تطبیق واحدهای گذرانده شده توسط دانشجو با  مستندات لازم )یک نسخه از پایان نامه،الصاق  -3

یا توسط ایشان تایید شده باشد( و  ارائهراهنما كه به نام استاد جویی فرم همانند، سرفصل مصوب

 جهت طرح در جلسه گروه و شورای دانشکده ارسال به آموزش دانشکده

 یهدفاعجلسه تصویب دفاع در گروه و شورای دانشکده و تعیین زمان و مکان  -4

 جهت صدور مجوز دفاع به اداره تحصیلات تکمیلیتکمیل شده دفاع  درخواستفرم  تحویل -5

جهت برگزاری  اداره تحصیلات تکمیلی و تحویل به آموزش دانشکدهتوسط صدور مجوز دفاع  -6

 جلسه دفاعیه

ارسال فرم ارزیابی جلسه دفاعیه به اداره تحصیلات تکمیلی و برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه  -7

 جهت ثبت نمره و اتمام دوره

مه را به انضمام لوح نا، نسخه صحافی شده پایاننامهدانشجو باید پس از انجام اصلاحات لازم پایان -8

-نامه به كتابخانه مركزی تحویل داده و پس از ثبت فایل تمام متن پایانفشرده حاوی فایل پایان

را از كتابخانه مركزی دانشگاه دریافت نماید و حداكثر سه ماه  نامه در سایت ایرانداک، تائیدیه آن

های تکمیل شده تسویه همراه فرمنامه را به پس از تاریخ دفاع، لوح فشرده حاوی فایل پایان

  حساب به اداره تحصیلات تکمیلی دانشگاه تحویل دهد.

 نکات آیین نامه ای: 

با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی نامه مردود اعلام شود، با تایید هیات داوران و چنانچه ارزشیابی پایان -

شود تا با برگزاری جلسه دفاع ه میبه دانشجو اجازه دادماه(  6دانشجو، حداكثر یک نیمسال تحصیلی )

به بعد، در صورت عدم موفقیت دانشجو در  1402نامه خود دفاع كند. برای دانشجویان ورودی مجدد از پایان

 دفاع از پایان نامه در بار دوم، دانشجو از ادامه تحصیل محروم می شود.
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 زمینه پژوهشی دانشجویان دکتریپیشنهاد  فرآیند

اساس  بر تا پایان نیمسال اول حداكثر بایستی پژوهشی دانشجوی دكتری،زمینه و استاد راهنمای اول 

زمینه پژوهشی دانشجو از پیشنهاد خود دانشجو به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده برسد. 

شجو های اعلام شده دانشکده و متناسب با گرایش آزمون ورودی و گرایش تحصیلی دانبین زمینه

 شود. انتخاب می

توسط دانشجو و  پیشنهاد زمینه پژوهشی دانشجویان دكتری و انتخاب استاد راهنماتکمیل فرم  -1

 استاد راهنما

 ارسال به مدیر گروه توسط استاد راهنما جهت طرح در جلسه گروه و شورای دانشکده -2

تحصیلات تکمیلی  ارسال تمامی مستندات به ادارهو تصویب موضوع در گروه و شورای دانشکده  -3

 دانشگاه
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 آزمون جامع فرآیند

 بهاصلی یا تخصصی درس  4تا  2از پژوهشی،  –در شیوه آموزشی آزمون جامع دانشجویان دوره دكترا 

این عمل خواهد آمد.  بهدوره  پیشنهاد استاد راهنما و تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده مجری

نماینده تحصیلات تکمیلی نفر از اعضای هیات علمی با حضور  3راهنما و مشاور و  ستاداناآزمون توسط 

 .پذیردحضوری انجام می امتحانصورت ه دانشگاه ب

 )غیر از سمینار( پس از گذراندن تمام واحدهای درسی دوره 16داشتن میانگین كل حداقل  -1

ز قسمت امور آموزشی ثبت فرایند آزمون جامع دكتری از سامانه مدیریت آموزشی )سس( ا -2

الصاق تمامی مستندات لازم  اشاره به نوع رساله و زمینه پژوهشی مصوب و  توسط دانشجو  با

مدرک بسندگی زبان خارجی، شركت در كارگاه ایمنی برای دانشجویان دارای رساله  اعم از

وع نانی، همچنین دانشجو با هماهنگی استاد راهنما، عناوین دروس امتح .نظری -یا عملی عملی

 روش آزمون و اسامی ممتحنین را یادداشت خواهد كرد. 

 ارسال به استاد راهنما جهت تایید دروس و ممتحنین جلسه -3

 ارسال به مدیر گروه جهت طرح در جلسه گروه بررسی و تایید توسط استاد راهنما و  -4

شورای  مدیر گروه جهت طرح درارسال به ریاست دانشکده توسط  صویب در جلسه گروه وت -5

 دانشکده 

تصویب در شورای دانشکده و ارسال به مدیر تحصیلات تکمیلی جهت اخذ مجوز برگزاری آزمون  -6

 تواندمیجامع. در صورت نیاز به كنترل نهایی اسامی دروس و ممتحنین، رئیس دانشکده 

درخواست را به كارشناس دانشکده ارسال كند تا پس از تایید به رئیس دانشکده عودت داده 

 شود. 

آزمون جامع توسط مدیر اداره تحصیلات تکمیلی و صدور مجوز  بررسی شرایط لازم برای -7

 برگزاری آزمون و ارسال به كارشناس دانشکده

تعیین کمیلی توسط كارشناس دانشکده با هماهنگی رئیس دانشکده و تعیین ناظر تحصیلات ت -8

 زمان و مکان برگزاری آزمون با هماهنگی استاد راهنما 

. در رئیس دانشکدهتوسط ال درخواست برگزاری آزمون جامع به ناظر تحصیلات تکمیلی ارس -9

این مرحله سیستم دعوت نامه برگزاری آزمون جامع را بصورت مجزا به ممتحنین و ناظر 
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اگر ممتحن خارج از دانشگاه باشد، دعوتنامه توسط تحصیلات تکمیلی ارسال خواهد كرد. 

 ود.كارشناس دانشکده ارسال می ش

 خواهد پرینت است، شده ایجاد سیستم توسط كه نمره ورود فرم از تکمیلی تحصیلات ناظر -10

و  كرده بارگذاری سامانه در ممتحنین امضا و نمره درج از بعد را نمره فرم تصویر سپس .گرفت

 فقط نمره ورود فرم كه است ذكر به لازم. كرد خواهد درج سامانه در مجددا را دروس نمرات

 .باشد می ممتحنین كلیه اسامی و جامع آزمون دروس مصوب شامل

 .كرد خواهد ارسال تکمیلی تحصیلات مدیر به را نمره فرم تایید، صورت در دانشکده رئیس -11

 به را نمره فرم دانشجو كارنامه در درج جهت تایید، صورت در تکمیلی تحصیلات مدیر -12

 .كرد خواهد ارسال تکمیلی كارشناس تحصیلات

 وصول از بعد تکمیلی تحصیلات كارشناس توسط دانشجو جامع آزمون در قبولی عدم یا قبولی -13

 .شد خواهد نمره، ثبت

 نکات آیین نامه ای: 
در صورت  .باشدمی 20از  16 حداقل میانگین دروس و 20از  14هر درس آزمون جامع  داقل نمره قبولیح -

از آزمون  ماه 6عنوان بار دوم(، به فاصله حداكثر ه ببار دیگر ) دانشجو تنها یکحداقل میانگین عدم احراز 

در صورت عدم كسب نمره،  شركت نماید. دوم در آزمون جامع افرصت خواهد داشت تا مجدد جامع اول

گیری در خصوص اخذ بار سوم آزمون جامع بر عهده تصمیمامکان ادامه تحصیل از دانشجو سلب می شود. 

( بوده 16همچنین اگر چنانچه دانشجو دارای حداقل میانگین ). شدبامیشورای بررسی موارد خاص مركزی 

كسب كرده باشد، آزمون جامع مجدد فقط از همان درس به عمل  14ولی در یک درس نمره كمتر از 

 خواهد آمد.
 ، دانشجو از ادامه تحصیل محروم خواهد شد.6در صورت عدم موفقیت در گذراندن آزمون جامع تا پایان ترم  -
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 اخذ سمینار دکتری فرآیند

 اخذ درس سمینار در زمان انتخاب واحد -1

 تکمیل فرم سمینار دكتری توسط دانشجو و استاد راهنما -2

 ارسال به مدیر گروه توسط استاد راهنما جهت طرح در جلسه گروه و شورای دانشکده -3

 تصویب موضوع در گروه و شورای دانشکده  -4

های آشنایی با منابع الکترونیکی توسط دانشجو و دوره اخذ تاییدیه كتابخانه مبنی بر شركت در -5

 تحویل فرم تکمیل شده به آموزش دانشکده

توسط كارشناس و بایگانی فرم در  درج نام استاد سمینار در سامانه سس جهت درج نمره -6

 دانشکده

 

از  یک سالحداكثر مهلت ارایه سـمینار و ثبت نمره آن در سامانه آموزشی دانشگاه  ای:نکات آیین نامه

صـورت عدم ارائه سـمینار توسط دانشجو و یا عدم ثبت نمره در مهلت مقرر  باشد. درزمان اخذ واحد سمینار می

انتخاب مجدد واحد درج خواهد شد و دانشجو موظف به سامانه در كارنامه دانشجو توسط استاد، نمره صفر توسط 

 .باشدسمینار می
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 دکتری فرآیند دفاع از پیشنهاد عنوان رساله

آمیز آزمون جامع، شرط لازم تصویب طرح پیشنهادی رساله در دانشکده مجری پس از گذراندن موفقیت

 . است برای اجرای رساله در مقطع دكتری تخصصی

تا زمان دفاع از  در ترم های آتی تمدید آندكتری در زمان انتخاب واحد و اخذ درس رساله  -1

 رساله

 از پروپوزال دكتریتکمیل فرم درخواست دفاع  -2

كارنامه تایید شده دانشجو توسط  –درخواست به همراه مستندات لازم )فایل پروپوزالارسال  -3

 بسندگی زبان –رزومه داوران خارجی  -استاد راهنما جهت بررسی عدم وجود مشکل آموزشی 

 توسط استاد راهنما به مدیر گروه( فرم پیشنهاد پژوهشی –گواهی شركت در كارگاه ایمنی  –

و ارسال تمامی مستندات به اداره تحصیلات  و شورای دانشکده تصویب پروپوزال در گروه -4

 .دفاع تکمیلی جهت صدور مجوز

ن و مکان صدور مجوز توسط اداره تحصیلات تکمیلی و ارسال به دانشکده جهت هماهنگی زما -5

 دفاع

 برگزاری جلسه دفاع از پروپوزال -6

ثبت پروپوزال در ایران داک و دریافت كد رهگیری و درج در فرم پروپوزال و اخذ تایید كتابخانه  -7

مركزی توسط دانشجو و الصاق فرم قرارداد پژوهشی امضا شده توسط استاد راهنما و تحویل به 

 آموزش دانشکده

 تکمیلی جهت تایید مدیر تحصیلات تکمیلی و معاون آموزشیارسال فرم به اداره تحصیلات  -8

 ارسال به معاونت پژوهشی توسط اداره تحصیلات تکمیلی  -9

 ای: نکات آیین نامه

د. نمایتدوین چهارم پایان نیمسال  رساله خود را تاطرح پیشنهادی دانشجوی دوره دكتری موظف است  -

 د.نمواستاد راهنما و دانشکده مجری بر حسن اجرای این ماده نظارت خواهند 

دانشجویان دكتری پس از تصویب طرح پیشنهادی رساله، موظف به ارائه گزارش پیشرفت تحصیلی در هر  -

ریزی ارائه گزارش بر عهده مسئول تحصیلات تکمیلی دانشکده مجری باشند. مسئولیت برنامهشش ماه می

 است.

 یشنهادی رساله دكتری دفاع نماید.دانشجو ملزم است حداكثر تا پایان ترم هشتم از طرح پ -
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 دکتری رسالهدفاع از  فرآیند

احراز شرایط دفاع از رساله دكتری بر اساس ماه از زمان تصویب پروپوزال و  9گذشتن حداقل  -1

 شیوه نامه اجرایی آیین نامه دكتری

 -ارسال درخواست به همراه مستندات لازم )فرم درخواست دفاع تکمیل فرم درخواست دفاع  و  -2

كارنامه تایید شده دانشجو توسط استاد   -گزارش همانند جویی –فایل پروپوزال  –فایل رساله 

رزومه داوران  - از قبیل تمدید سنوات و غیره بررسی عدم وجود مشکل آموزشی و راهنما 

 ر شده( توسط استاد راهنما به مدیر گروهمستندات مقالات منتشمقالات و –خارجی  

بررسی رساله و سوابق علمی دانشجو و اخذ تاییدیه داوران داخلی توسط مسئول تحصیلات  -3

 طرح در جلسه گروه و شورای دانشکدهتکمیلی دانشکده و ارسال به مدیر گروه جهت 

 اداره تحصیلات تکمیلی به همراه تمامی مستندات بهتصویب در شورای دانشکده و ارسال  -4

ارسال پایان نامه به داوران توسط اداره تحصیلات تکمیلی و ارسال به دانشکده جهت بررسی  -5

 رساله

 ارسال نظرات داوران رساله به اداره تحصیلات تکمیلی جهت صدور مجوز دفاع  -6

ه و صدور دعوتنام صدور مجوز دفاع و ارسال به دانشکده جهت هماهنگی زمان و مکان دفاع -7

 داوران توسط دانشکده

 برگزاری جلسه دفاع از رساله -8

دانشجو باید پس از انجام اصلاحات لازم رساله طبق نظر هیئت داوران و تایید آنها، نسخه  -9

صحافی شده رساله را به انضمام لوح فشرده حاوی فایل رساله به كتابخانه مركزی تحویل داده و 

یرانداک، تائیدیه آنرا از كتابخانه مركزی دانشگاه پس از ثبت فایل تمام متن رساله در سایت ا

-دریافت نماید و حداكثر سه ماه پس از تاریخ دفاع، لوح فشرده حاوی فایل رساله را به همراه فرم

  های تکمیل شده تسویه حساب به اداره تحصیلات تکمیلی دانشگاه تحویل دهد.

اعلام شود، با تایید هیئت داوران حداكثر یک نیمسال چنانچه ارزشیابی رساله مردود ای: نکات آیین نامه

تحصیلی به دانشجو اجازه داده می شود تا پس از اعمال نظرات اصلاحی هیئت داوران، یک بار دیگر در جلسه 

دفاع شركت و از رساله خود دفاع كند. در صورت عدم موفقیت دانشجو در دفاع از رساله بار دوم، دانشجو از ادامه 

 روم می شود.تحصیل مح
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 تسویه حساب در زمان فراغت از تحصیلفرآیند 

های تسویه حساب مخصوص فارغ التحصیلان از سایت دانشکده مربوطه )بعد از درج دریافت فرم -1

 نمره پایان نامه / رساله در كارنامه(

 تایید فرم های تسویه توسط قسمت های مربوطه و اخذ امضا  -2

، كپی شناسنامه تمام 3×4قطعه عکس  6تحویل فرم تکمیل شده به انضمام مدارک لازم ) -3

به كارشناس  صفحات، كپی كارت ملی و سی دی حاوی فایل ورد و پی دی اف پایان نامه/ رساله(

 اداره تحصیلات تکمیلی

 ها توسط مدیر تحصیلات تکمیلیتأیید و امضای فرم -4

 ی از كارشناس نظام وظیفه )آقایان( بعد از دو روز كاریدریافت نامه ابطال معافیت تحصیل -5

تحویل پرونده به امور فارغ التحصیلان توسط كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی / كارشناس نظام  -6

 وظیفه

درخواست صدور مدرک از سامانه سس طبق فایل راهنمای قرار داده شده در سایت دانشگاه، دو  -7

 پاسخ درخواست از همان سامانه از طریق كد رهگیری هفته بعد از تسویه حساب و پیگیری
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 انصراف و تسویه حساب دانشجویان انصرافی/ اخراجی فرآیند

مشروط بر اینکه دانشجو به هر دلیلی در وضعیت توسط دانشجو  از تحصیل تکمیل فرم انصراف -1

 اخراج قرار نداشته باشد.

 بوطهو رئیس دانشکده مر دریافت تایید استاد راهنما -2

تحویل فرم تأیید شده به اداره تحصیلات تکمیلی به منظور تأیید و امضای مدیر تحصیلات  -3

 تکمیلی

صدور حکم انصراف توسط كارشناس اداره تحصیلات ثبت وضعیت انصراف در سامانه سس و  -4

 . تکمیلی )بعد از تایید مدیر تحصیلات تکمیلی(

 های تسویه حساب مخصوص دانشجویان انصرافی از سایت دانشکده مربوطه دریافت فرم -5

 تایید فرم های تسویه توسط قسمت های مربوطه و اخذ امضا  -6

 تحویل فرم تکمیل شده به اداره تحصیلات تکمیلی  -7

تحویل فرم تسویه جریمه تعهد آموزش رایگان )این مرحله برای دانشجویان دوره های شهریه  -8

 ت(پرداز نیاز نیس

 ها توسط مدیر تحصیلات تکمیلی تأیید و امضای فرم -9

 تحویل اصل مدارک موجود در پرونده به دانشجو  -10

 دریافت نامه ابطال معافیت تحصیلی از كارشناس نظام وظیفه )آقایان( بعد از دو روز كاری -11

شایان ذكر است بعد از صدور حکم اخراج، مراحل تسویه حساب دانشجویان اخراجی مطابق 

  جویان انصرافی است.دانش

دانشجو مجاز است فقط برای یک بار و صرفا تا دو ماه از تاریخ ارائه درخواست، تقاضای انصراف ای: نکات آیین نامه

 خود را پس بگیرد در غیر این صورت پس از انقضای این مهلت، انصراف از تحصیل دانشجو قطعی خواهد شد.
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 لغو تعهد رایگان دانشجویان انصرافی/ اخراجی در سامانه سجاد فرآیند

 (https://portal.saorg.irمراجعه به سامانه سجاد ) -1

 درخواست لغو تعهد آموزش رایگان -2

 تکمیل اطلاعات درخواستی مطابق راهنمای سامانه سجاد و در صورت وجود، درج سوابق بیمه -3

پرداخت مبلغ تعهد آموزش رایگان و دریافت پی دی اف نامه  تظار برای تأیید و در صورت نیاز،ان -4

 لغو تعهد

ارایه پرینت نامه لغو تعهد آموزش رایگان به اداره امور فارغ التحصیلان و تأیید توسط كارشناس  -5

 مربوطه

  ارائه نامه لغو تعهد آموزش رایگان تأیید شده به كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی -6
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 کارشناسی ارشد 8تا  6تمدید سنوات ترم فرآیند 

نیمسال تحصیلی است. در صورت عدم دانش  4مدت مجاز تحصیل در دوره كارشناسی ارشد حداكثر 

برای آموختگی دانشجو تا پایان نیمسال چهارم دانشجو باید اقدام به تمدید سنوات نماید. بر همین اساس 

  باشد.ات نیمسال پنجم رایگان میدانشجوی مشمول آموزش رایگان، صرفا تمدید سنو

 تکمیل فرم مربوط به تمدید سنوات توسط دانشجو -1

 تایید و امضاء توسط استاد راهنما و رئیس دانشکده مربوطه -2

 تایید واحد مالی مبنی بر عدم داشتن بدهی -3

 تحویل فرم به اداره تحصیلات تکمیلی -4

نیاز به تایید  6)تمدید سنوات ترم  تایید و امضا توسط مدیر تحصیلات تکمیلی و معاون آموزشی -5

 معاون آموزشی ندارد(

دریافت كپی فرم تأیید شده از اداره تحصیلات تکمیلی و ارائه به كارشناس نظام وظیفه به منظور  -6

 اقدام برای تمدید معافیت تحصیلی )آقایان(
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 دکتری تخصصی 12تا  10تمدید سنوات ترم فرآیند 

نیمسال تحصیلی است. در صورت عدم دانش  8مدت مجاز تحصیل در دوره دكتری تخصصی حداكثر 

برای آموختگی دانشجو تا پایان نیمسال هشتم دانشجو باید اقدام به تمدید سنوات نماید. بر همین اساس 

 باشد.دانشجوی مشمول آموزش رایگان، صرفا تمدید سنوات نیمسال نهم رایگان می

مربوطه توسط دانشجو به انضمام مستندات لازم )در صورت وجود مقاله ارسال یا تکمیل فرم  -1

 پذیرش شده، مستندات هم ضمیمه شود(

 تایید و امضاء توسط استاد راهنما و رئیس دانشکده مربوطه -2

 تایید واحد مالی مبنی بر عدم داشتن بدهی -3

 تحویل فرم به اداره تحصیلات تکمیلی -4

)تمدید سنوات ترم  تحصیلات تکمیلی و ارجاع به دفتر معاونت آموزشیتایید و امضا توسط مدیر  -5

 نیاز به امضای معاون آموزشی ندارد( 10

، 11وی متقاضی تمدید سنوات نیمسال تایید و امضا توسط معاون آموزشی. در صورتیکه دانشج -6

باشد،  مقاله چاپ شده نداشته، 12وی متقاضی تمدید سنوات نیمسال مقاله ارسال شده و دانشج

 گیرد.موارد خاص دانشگاه صورت میشورای بررسی گیری توسط تصمیمو سایر موارد، 

 در صورت ارجاع به شورای بررسی موارد خاص حکم كمیسیونفرم تایید شده و یا دریافت كپی  -7

و ارائه به كارشناس نظام وظیفه به منظور اقدام برای تمدید معافیت تحصیلی )معمولا كمیسیون 

 کبار برگزار می شود.(هر ماه ی
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دکتری تخصصی و  13کارشناسی ارشد/ترم  9تمدید سنوات ترم فرآیند 

 مابعد

دكتری  14و  13كارشناسی ارشد و نیمسالهای  دانشجویان 9نیمسال  تمدید سنوات تصمیم گیری جهت

به بعد  10به عهده شورای بررسی موارد خاص استانی و  تصمیم گیری جهت تمدید سنوات نیمسال 

به بعد دكتری به عهده شورای بررسی موارد خاص مركزی  15دانشجویان كارشناسی ارشد و نیمسالهای  

دكتری، در صورتیکه دانشجو  15تمدید سنوات ترم  لازم به توضیح است در صورت درخواست .باشدمی

 مقاله پذیرفته شده داشته باشد، درخواست در شورای بررسی موارد خاص استانی مطرح می شود.

 توسط دانشجوفرم مربوطه تکمیل  -1

 تایید و امضاء توسط استاد راهنما و رئیس دانشکده مربوطه -2

 تحویل فرم به اداره تحصیلات تکمیلی -3

داشتن امانه سجاد و ثبت درخواست تمدید سنوات و بارگذاری مدارک مبنی بر مراجعه به س -4

 (/https://portal.saorg.irشرایط خاص )

دریافت نامه رسمی از استاد راهنما خطاب به مدیر تحصیلات تکمیلی در سربرگ دانشگاه  -5

 اعلام تاریخ تقریبی دفاع میزان پیشرفت پروژه و مبنی بر صنعتی سهند

)فرم  بررسی درخواست دانشجو توسط كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی و بارگذاری مدارک لازم -6

پروپوزال تأیید شده، گواهی قبولی در آزمون جامع، نامه استاد راهنما و نظر پزشک معتمد 

 دانشگاه در صورت نیاز(

 به منظور ارجاع به كمیسیون موارد خاص استانی/ مركزی ارسال به كارشناس كمیسیون -7

پیگیری و دریافت كپی حکم كمیسیون و ارائه به كارشناس نظام وظیفه به منظور اقدام برای  -8

 تمدید معافیت تحصیلی.
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 ترمیم معدل در مقطع کارشناسی ارشد فرآیند

باشد اجازه  14درسی دوره كمتر از چنانچه میانگین كل دروس دانشجو پس از گذراندن تمامی واحدهای 

فقط یک نیمسال « با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی»شود و نامه به وی داده نمیدفاع از پایان

واحد از دروسی كه در آنها نمره  8شود تا مجدداً با انتخاب حداكثر تحصیلی به دانشجو فرصت داده می

برساند تا به وی  14نامه به را به استثنای پایان را كسب كرده است، میانگین كل خود 14تا  12بین 

 نامه داده شود.مجوز دفاع از پایان

 تکمیل فرم ترمیم معدل توسط دانشجو به همراه درج دروس -1

 تایید استاد راهنما و رئیس دانشکده  -2

 ارائه فرم به اداره تحصیلات تکمیلی جهت انتخاب واحد دروس -3

  ای:نکات آیین نامه

ال معدل به دانشجویان دارای یک نیمس نیمسال سنوات تحصیلی جهت ترمیماعطای یک  -

 باشدمی 14اند ولی معدل آنها زیر گذرانده 12مشروطی كه كلیه واحدهای خود را با نمره بالای 

 بر عهده شورای بررسی موارد خاص دانشگاه است.
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 ترمیم معدل در مقطع دکتری تخصصی فرآیند

كل نمرات دانشجوی دكتری تخصصی پس از گذراندن تمام واحدهای درسی دوره كمتر چنانچه میانگین 

باشد اجازه ورود به مرحله ارزیابی جامع را ندارد و تنها یک نیمسال با رعایت سقف مجاز سنوات  16از 

بین واحد از درس هایی كه در آن نمره  6شود تا مجددا با انتخاب حداكثر تحصیلی به وی فرصت داده می

برساند تا به وی  16را كسب كرده است با پرداخت شهریه متغیر میانگین كل دوره را به حداقل  16تا  14

اجازه ورود به مرحله ارزیابی جامع داده شود در غیر اینصورت، دانشجو از ادامه تحصیل محروم می شود. 

 دهد.فزایش نمیگذراندن دروس برای ترمیم میانگین كل سنوات مجاز تحصیلی دانشجو را ا

 

 تکمیل فرم ترمیم معدل توسط دانشجو به همراه درج دروس -1

 تایید استاد راهنما و رئیس دانشکده  -2

 ارائه فرم به اداره تحصیلات تکمیلی جهت انتخاب واحد دروس -3

شرایط خاص كه اعطای یک نیمسال سنوات تحصیلی جهت ترمیم معدل به دانشجویان دارای  ای:نکات آیین نامه

بر عهده شورای بررسی موارد خاص  ،باشدمی 16معدل آنها زیر اند ولی گذرانده 14واحدهای خود را با نمره بالای  كلیه

 .است استانی
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 حذف تکدرس از طریق سامانه سس فرآیند

در شرایط خاص، حذف یک درس در مقطع كارشناسی ارشد با درخواست كتبی دانشجو و تایید 

امتحانات و با رعایت و احتساب آن نیمسال در سنوات تحصیلی امکان پذیر است.  دانشگاه، قبل از شروع

باشد. حذف درس تشخیص خاص بودن شرایط دانشجو بر عهده شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه می

باشد. حذف و اضافه، پذیر نمیواحد امکان 8در صورت كاهش تعداد واحد انتخابی دانشجو به كمتر از 

 حذف دروس نیمسال در مقطع تحصیلی دكتری ممنوع است. حذف تکدرس و

)تکدرس( مقطع كارشناسی ارشد از طریق فرایندهای سامانه سس،  ایجاد فرایند حذف اضطراری -1

 تکمیل فرم و ثبت آن

 بررسی توسط كارشناس آموزش دانشکده و ارسال به استاد درس -2

 بررسی توسط استاد درس و ارسال به استاد راهنما -3

 توسط استاد راهنما و ارسال به رئیس دانشکدهبررسی  -4

 بررسی توسط رئیس دانشکده و ارجاع به كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی -5

 ارجاع به مدیر اداره تحصیلات تکمیلی به منظور اعلام نظر نهایی -6

تکمیل باشد. در این مواقع با نمی انجامتذكر: در حذف پزشکی با تاخیر فرآیند از طریق سامانه سس قابل 

 و تحویل دستی فرم مراحل طی خواهد شد.
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 حذف پزشکی از طریق سامانه سس فرآیند

ایجاد فرایند حذف پزشکی درس در ایام امتحانات از طریق فرایندهای سامانه سس، تکمیل فرم،  -1

. ارائه گواهی پزشکی با ساعت از تاریخ امتحان( 72الصاق مدارک پزشکی و ثبت آن )حداكثر تا 

 زشک و نسخه دارویی با مهر داروخانه ضروری است.مهر پ

بررسی توسط كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی در خصوص اینکه دانشجو در جلسه امتحان  -2

 بوده یا خیر درس مربوطه غایب

 بررسی توسط مدیر اداره تحصیلات تکمیلی -3

 جهت تایید یا عدم تایید مستندات پزشکی ارسال به كمیسیون پزشکی -4

 جهت صدور دستور معاون آموزشیارسال به  -5

 ارسال به كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی به منظور اعمال در سامانه آموزشی دانشجو -6
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 مرخصی تحصیلی/ حذف ترم از طریق سامانه سس فرآیند

ایجاد فرایند مرخصی تحصیلی/ حذف ترم از طریق فرایندهای سامانه سس، تکمیل فرم، الصاق  -1

وجود( و ثبت آن )درخواست مرخصی قبل از شروع ترم و درخواست حذف ترم مدارک)در صورت 

 حداقل تا دو هفته قبل از اتمام كلاسها قابل ارایه می باشد(

 و رئیس دانشکده بررسی توسط استاد راهنما -2

اداره تحصیلات تکمیلی و ارجاع به و مدیر  بررسی توسط كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی -3

 موارد خاص دانشگاه در صورت نیازكمیسیون پزشکی/ 

به كارشناس  ارسال و ارسال به معاون آموزشی به منظور اعلام نظر نهایی بر اساس نظر كمیسیون -4

 تکمیلی به منظور اعمال نتیجه درخواست در سامانه آموزشی دانشجو تاداره تحصیلا

 ای: نکات آیین نامه

 و در مقطع دكتری كثر برای یک نیمسال تحصیلیدانشجو در شرایط خاص در مقطع كارشناسی ارشد حدا 

 تحصیلی نماید. با احتساب سنوات درخواست مرخصیتواند می، حداكثر برای دو نیمسال تحصیلی

  به  باشدمیمدت مجاز مرخصی بدون احتساب سنوات كه مطابق ضوابط دانشگاه قابل استفاده برای دانشجو

 شرح زیر است:

o  ،برای هر فرزند یک نیمسال در طول بارداری و مرخصی زایمان با تایید پزشک معتمد دانشگاه

 نیمسال پس از زایمان برای مادران دانشجو دارای فرزند زیر دو سال 4حداكثر 

o  مرخصی پزشکی با تایید پزشک معتمد دانشگاه، حداكثر دو نیمسال تحصیلی با تایید شورای

ه و حداكثر سه نیمسال با ارائه مدارک بیماری حاد و مزمن جسمی یا بررسی موارد خاص دانشگا

روانشناختی با تایید شورای بررسی موارد خاص استانی. تصمیم گیری درباره بقیه موارد در شرایط 

 .باشدمیاضطراری بر عهده شورای بررسی موارد خاص مركزی 

o ن و ...( حداكثر تا دو نیمسال سایر مصادیق مرخصی تحصیلی )مانند ماموریت همسر یا والدی

تحصیلی با تایید شورای بررسی موارد خاص دانشگاه و حداكثر سه نیمسال با ارائه مدارک بیماری 

حاد و مزمن جسمی یا روانشناختی با تایید شورای بررسی موارد خاص استانی. تصمیم گیری 

 .باشدمیخاص مركزی  درباره بقیه موارد در شرایط اضطراری بر عهده شورای بررسی موارد
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 مهمان تکدرسفرآیند 
چنانچه درس در دانشکده ارائه نشود و دانشجو مجبور به گذراندن آن درس در آن نیمسال باشد،  -1

بعد از اینکه اطمینان حاصل كرد درس مد نظر در كدام دانشگاه ارائه شده، فرم تقاضای مهمان 

 امضای رئیس دانشکده، ارائه می نماید.تکدرس را تکمیل كرده و به دانشکده، به منظور 

 ارائه فرم توسط دانشجو به اداره تحصیلات تکمیلی بعد از درج امضای رئیس دانشکده -2

 امضا توسط مدیر اداره تحصیلات تکمیلی -3

 درج تاریخ و شماره توسط كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی و ارائه نامه به دانشجو -4

 وافقت با مهمانی توسط دانشجو به اداره تحصیلات تکمیلیارائه نامه دانشگاه مقصد مبنی بر م -5

 ارسال كارنامه در پایان ترم توسط دانشگاه مقصد به اداره تحصیلات تکمیلی -6

 تایید نمره و درس گذرانده شده توسط دانشکده مربوطه -7

 درج نمره در كارنامه تحصیلی توسط اداره تحصیلات تکمیلی -8
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 تغییر گرایش فرآیند

)قبل از  درخواست تغییر گرایش به دانشکده به انضمام كارنامه سبز سازمان سنجشتکمیل فرم  -1

 اتمام نیمسال اول(

بررسی توسط دانشکده )كنترل امکان گذراندن تمام دروس گرایش جدید در سنوات مجاز( و در  -2

 صورت تایید درج امضا توسط رئیس دانشکده و ارجاع به اداره تحصیلات تکمیلی

بررسی كارنامه توسط اداره تحصیلات تکمیلی و در صورت واجد شرایط بودن، ارجاع به شورای  -3

 تحصیلات تکمیلی

 اعمال نظر شورا و تخصیص شماره دانشجویی جدید در سامانه -4

در صورتی كه تغییر گرایش از دوره روزانه به شبانه یا آموزش الکترونیکی باشد بایستی دانشجو  -5

 (/https://portal.saorg.ir) وزش رایگان از سامانه سجاد اقدام نماید.نسبت به لغو تعهد آم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://portal.saorg.ir/


 
گاه صنعتی سهند  دانش

 های حوزه تحصیلات تکمیلی دانشگاه صنعتی سهندفرایند اجرایی آیین نامه

 

26 

 

 های الکترونیکیانتقال به دانشکده آموزش فرآیند
 ه دانشکده تکمیل فرم درخواست انتقال و ارائه ب -1

توسط رئیس دانشکده و ارجاع به اداره بررسی توسط دانشکده و در صورت تایید درج امضا  -2

 تحصیلات تکمیلی

بررسی درخواست توسط اداره تحصیلات تکمیلی و در صورت واجد شرایط بودن )و اطمینان از  -3

اینکه در صورت موافقت با درخواست، دانشجو می تواند بلافاصله لغو تعهد آموزش رایگان را انجام 

 دهد(، ارجاع به شورای تحصیلات تکمیلی

 ر صورت موافقت شورا، ارجاع درخواست به كمیسیون موارد خاص دانشگاهد -4

 در صورت موافقت كمیسیون، انجام روال اداری فرایند تسویه حساب دانشگاه  -5

در صورتی كه انتقال از دوره روزانه دانشگاه به آموزش الکترونیکی باشد، انجام فرایند لغو تعهد  -6

 رایگان توسط دانشجو

 های الکترونیکییلی دانشجو به همراه ریزنمرات به دانشکده آموزشارائه پرونده تحص -7
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 بازگشت به تحصیل به دلیل انصراف/ عدم مراجعه فرآیند

 تکمیل فرم درخواست بازگشت به تحصیل و درج علت توقف تحصیل و ارائه به دانشکده مربوطه -1

 درخواست به اداره تحصیلات تکمیلیاعلام نظر توسط استاد راهنما و رئیس دانشکده و ارائه  -2

ماه از تاریخ انصراف سپری نشده باشد،  2موافقت مدیر اداره تحصیلات تکمیلی در صورتی كه تا  -3

درخواست به  ،در غیر اینصورت اگر حداكثر یکسال از تاریخ عدم مراجعه سپری شده باشد

د مشکل آموزشی و عدم شود و درصورت عدم وجوكمیسیون موارد خاص دانشگاه ارجاع داده می

 شود.اتمام فرجه معافیت تحصیلی نظام وظیفه )برای آقایان( بررسی می

در صورتی كه وقفه حداكثر چهار نیمسال باشد و مشکلی هم از لحاظ مقررات وظیفه عمومی  -4

وجود نداشته باشد، درخواست بازگشت به تحصیل توسط دانشجو در سامانه سجاد )به منظور 

شود. موارد خاص استانی( ثبت و مدارک مبنی بر شرایط خاص ضمیمه می طرح در كمیسیون

)در  همزمان لازم است نامه رسمی از استاد راهنما خطاب به مدیر اداره تحصیلات تکمیلی

 سربرگ دانشگاه(، به منظور بارگذاری در سامانه سجاد، ارسال شود.

د مدارک پزشکی( توسط ارسال مدارک پزشکی به پزشک معتمد دانشگاه )در صورت وجو -5

 كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی و دریافت نظر پزشک و بارگذاری در سامانه سجاد 

 بررسی درخواست در كمیسیون استانی و صدور حکم -6

نیمسال باشد، درخواست بازگشت به تحصیل توسط دانشجو در  4در صورتی كه وقفه بیشتر از  -7

ثبت و مدارک مبنی بر شرایط  ارد خاص مركزی(سامانه سجاد )به منظور طرح در كمیسیون مو

شود. همزمان لازم است نامه رسمی از استاد راهنما خطاب به مدیر اداره خاص ضمیمه می

 )در سربرگ دانشگاه(، به منظور بارگذاری در سامانه سجاد، ارسال شود. تحصیلات تکمیلی

ارک پزشکی( توسط ارسال مدارک پزشکی به پزشک معتمد دانشگاه )در صورت وجود مد -8

 كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی و دریافت نظر پزشک و بارگذاری در سامانه سجاد 

 بررسی درخواست در كمیسیون مركزی و صدور حکم -9
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دو ترم با  ی کارشناسی ارشدبازگشت به تحصیل دانشجو فرآیند

 یمشروط

گذرانده باشد مجوز ادامه  13معدل كل حداقل  واحد درسی را با 14چنانچه دانشجو حداقل  -1

 شود.تحصیل توسط معاونت آموزشی دانشگاه صادر می

حکم اخراج قطعی صادر  ،گذرانده باشد 10را با معدل كل كمتر از  8اگر تعداد واحد كمتر از  -2

 شود.می

)مجوز  تواند در سامانه سجاد درخواست بازگشت به تحصیلدر غیر اینصورت دانشجو می -3

 (https://portal.saorg.irا ثبت نماید. )ادامه تحصیل( خود ر

شورای اعلام نظر توسط كارشناس اداره تحصیلات تکمیلی و ارسال درخواست به دبیر  -4

 بررسی موارد خاص استانی

موارد خاص استانی و اقدام مطابق آن )در صورتی كه با  شورای بررسیصدور حکم توسط  -5

 مه تحصیل موافقت شود به شرط عدم مشروطی در ترم های آتی خواهد بود(ادا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.saorg.ir/
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 فرآیند فرصت مطالعاتی خارج از کشور دانشجویان دکتری

 آماده نمودن مدارک به شرح ذیل -1

o  فرم درخواست دانشجویان دكتری متقاضی استفاده از فرصت تحقیقاتی داخل/ تکمیل

 خارج از كشور

o 103 و 102 ،101های تکمیل فرم 

o به همراه رزومه ایشان دعوتنامه استاد راهنمای دانشگاه مقصد 

o و حکم تصویب پیشنهاد رساله دكتری گواهی قبولی در آزمون جامع 

o  زبان مدرک 

o  شیوه نامه 1پیوست شماره 

o پس از موافقت اداره بورس تکمیل تعهدنامه مالی محضری 

 و شورای دانشکده اخذ تایید استاد راهنما -2

 و طرح درخواست دانشجو در شورای تحصیلات تکمیلی مدارک به اداره تحصیلات تکمیلی ارائه -3

رای تحصیلات مدارک مذكور در سامانه سجاد توسط دانشجو در صورت موافقت شوبارگذاری  -4

 تکمیلی

تایید مدارک دانشجو در سامانه سجاد و درج نامه موافقت معاون آموزشی توسط كارشناس در  -5

 سامانه سجاد

 و ارجاع به اداره بورس تأیید درخواست دانشجو در سامانه توسط معاونت آموزشی -6

 صدور مجوز خروج از كشور  -7

 صدور حکم توسط اداره بورس -8

 اداره بورس ، ویزا و بلیط بهدر صورت موافقت اداره بورس، ارسال صفحه اول گذرنامه -9

 مصوب به دانشجونامه به معاونت اداری مالی دانشگاه به منظور تحویل مقرری  -10

 تحویل مبلغ به دانشجو توسط امور مالی دانشگاه -11
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 رصت مطالعاتی داخل کشور دانشجویان دکتریفرآیند ف
 

 آماده نمودن مدارک به شرح ذیل -1

o  فرم درخواست دانشجویان دكتری متقاضی استفاده از فرصت تحقیقاتی داخل/ خارج از

 كشور

o 103و  102 ،101های تکمیل فرم 

o  استاد راهنمای دانشگاه مقصد به همراه روزمه ایشاندعوتنامه 

o گواهی قبولی در آزمون جامع و حکم توصیب پیشنهاد رساله دكتری 

o  شیوه نامه 1پیوست شماره 

o پس از موافقت اداره بورس تکمیل تعهدنامه مالی محضری 

 اخذ تایید استاد راهنما و شورای دانشکده -2

طرح درخواست دانشجو در شورای تحصیلات تکمیلی  ارائه مدارک به اداره تحصیلات تکمیلی و -3

 دانشگاه

بارگذاری مدارک مذكور در سامانه سجاد توسط دانشجو در صورت موافقت شورای تحصیلات  -4

 تکمیلی

دریافت نامه موافقت از معاونت آموزشی یا پژوهشی دانشگاه مقصد و اعلام شماره حساب دانشگاه  -5

 در سامانه سجادمقصد برای دریافت مقرری و بارگذاری 

تایید مدارک دانشجو در سامانه سجاد و درج نامه موافقت معاون آموزشی توسط كارشناس در  -6

 سامانه سجاد

 تأیید درخواست دانشجو در سامانه توسط معاونت آموزشی و ارجاع به اداره بورس  -7

اه صدور حکم توسط اداره بورس و پرداخت مقرری توسط اداره بورس به شماره حساب دانشگ -8

 مقصد 
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 با هزینه شخصی کشور دانشجویان دکتری خارجفرآیند فرصت مطالعاتی 

 آماده نمودن مدارک به شرح ذیل -1

o  فرم درخواست دانشجویان دكتری متقاضی استفاده از فرصت تحقیقاتی داخل/ تکمیل

 خارج از كشور

o 103 و 102 ،101های تکمیل فرم 

o به همراه رزومه ایشان دعوتنامه استاد راهنمای دانشگاه مقصد 

o و حکم تصویب پیشنهاد رساله دكتری گواهی قبولی در آزمون جامع 

o  زبان مدرک 

o  شیوه نامه 1پیوست شماره 

o تکمیل تعهدنامه مالی محضری 

 اخذ تایید استاد راهنما و شورای دانشکده -2

لات طرح درخواست دانشجو در شورای تحصیو  ارائه همراه مدارک به اداره تحصیلات تکمیلی -3

 تکمیلی دانشگاه

و ارجاع به اداره در صورت موافقت شورای تحصیلات تکمیلی، صدور نامه موافقت معاون آموزشی  -4

 بورس

 صدور مجوز خروج از كشور -5
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 فرصت مطالعاتی لغو تعهد فرآیند
 

 بارگذاری بلیط، گذرنامه در سامانه سجاد -1

مبنی برانجام فعالیتهای پژوهشی حاصل از ارسال نامه توسط استاد راهنما به معاون آموزشی  -2

 فرصت به انضمام مستندات

صدور نامه گواهی انجام كار پژوهشی به اداره بورس از طرف معاونت آموزشی و بارگذاری در سامانه  -3

 سجاد

 در صورت لغو تعهد از طرف اداره بورس، نامه به دفترخانه جهت آزادسازی سند تضمین -4

 

 


