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     دانشگاه صنعتي سهند                                                                                                                                               حوزه معاونت پژوهشی و فناوری
                                                                                                                            
                           

رئيس محترم دانشکده/ مرکز تحقيقات......................
با سلام؛

    احتراماً به پيوست اسناد مربوط به شرکت در کنفرانس اينجانب............................عضو هيات علمی دانشکده.......................... در کشور......................... ايفاد می گردد مستدعی است با توجه به مانده اعتبار پژوهشی به مبلغ.................... ريال دستور فرمايند نسبت به تسويه حساب تنخواه دريافتی و اسناد پیوستی اقدام لازم معمول دارند./

مدارک پيوستی:

( ريز هزينه های مربوط                                                      (  لاشه بليط    
( فاکتوراقامت در هتل(در صورت اقامت در هتل)                   ( برگه ماموريت (بدون حق ماموريت)       
( فرم ثبت نام در کنفرانس                                                   ( بيمه مسافرتی
( نامه ياصورت جلسه برای هزينه های متفرقه                            ( فاکتور های هزينه شده                                                         

(   تصوير مصوبه شورای پژوهشی يا تاييديه معاونت پژوهشی         (  تصوير مصوبه شورای دانشکده  

( مانده اعتبار پژوهشی.......................
  جدول ريز هزينه ها پيوست می باشد   (
                                                                                                                       نام ونام خانوادگی متقاضی
                                                                                                                تاريخ وامضاء

	مدير محترم اداره پژوهش 
باسلام؛
  احتراماً به پيوست مدارک مربوط به شرکت در کنفرانس همکار محترم..................................جهت دستور اقدام لازم ايفاد  

می گردد.

رئيس دانشکده
تاريخ وامضاء


	مدير محترم اداره پژوهش 
با سلام
با توجه به سقف حمايت از کنفرانسهای خارج تا مبلغ.............................................ريال قابل پرداخت می باشد.
توضیحات:
کارشناس مالی اداره پژوهش 

تاريخ وامضاء



	معاون محترم پژوهشی و فناوری

با سلام، احتراماً با توجه به تکميل مدارک وموجودی گرانت پژوهشی، مبلغ ................................ريال در وجه.............................. قابل پرداخت می باشد.

مدير اداره پژوهش 
تاريخ وامضاء

	مدیر محترم امور مالی
باسلام،

 احتراماً پرداخت مبلغ ذکر شده بلامانع می​باشد.
معاون پژوهشی و فناوری

        تاريخ وامضاء




رونوشت : 

· امور پژوهش جهت اطلاع ودرج در سوابق
· مجری طرح جهت استحضار













فرم شماره 4


تسويه حساب تنخواه دريافتی ودر خواست ساير هزينه های کنفرانس خارج








































































